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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
Anno scolastico 2026-2027

Premessa

Il Piano annuale delle attivita contiene 1’elenco delle attivita programmate e definisce gli impegni
annuali del personale docente in ordine alle riunioni degli organi collegiali ed ai compiti ad essi
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel PTOF.

Esso ¢ predisposto dal Dirigente scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei docenti e viene
deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari esigenze
nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano delle attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.

Gli obblighi di lavoro corrispondono quindi agli impegni inerenti alla funzione docente e sono
articolati come segue:

- ATTIVITA DI INSEGNAMENTO (art. 43 CCNL 2019-2021): si svolgono nelle ore
settimanali di insegnamento e comprendono le ore aggiuntive.

- ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 44 CCNL 2019-2021):

° attivita individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti individuali
con le famiglie);
° attivita collegiali:

- partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa [Dattivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
e sull’andamento delle attivita educative, per un impegno massimo annuo di 40 ore (rientrano anche
le riunioni di dipartimento che altro non sono che articolazioni del CD);

- partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse e di intersezione,
inclusi 1 GLO, per un impegno fino a 40 ore;

- svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Il personale docente assunto con contratto a tempo parziale ha 1’obbligo di svolgere le attivita
funzionali all’insegnamento di carattere collegiale con le stesse modalita previste per i docenti a
tempo pieno anche se 1’attivita ¢ prevista in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti
per I’insegnamento.

I docenti in servizio in piu scuole devono garantire una presenza agli incontri collegiali programmati
dal Collegio dei docenti proporzionale al loro orario in ciascuna scuola.

I docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al Dirigente una
proposta scritta di programmazione delle presenze entro sabato 31 ottobre 2026; in caso di
coincidenza delle riunioni, che dovra essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni,
potranno essere esentati.

Le riunioni del Consiglio di classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato
(coordinatore di classe).
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Le assenze alle riunioni degli Organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata documentazione.

Il Piano annuale delle attivita collegiali e funzionali all’attuazione del Piano triennale dell’offerta
formativa per 1’anno scolastico 2026/2027 si compone di tre sezioni:

1. informazioni generali sul calendario scolastico e sulle attivita;

2. calendario delle riunioni collegiali;

3. struttura organizzativa e quadro degli incarichi e delle responsabilita.

1. INFORMAZIONI GENERALI SUL CALENDARIO SCOLASTICO E SULLE ATTIVITA

CALENDARIO SCOLASTICO 2026/2027

I1 Calendario scolastico 2026/2027 risulta cosi definito:

inizio delle attivita didattiche alla Scuola dell’infanzia: lunedi 7 settembre 2026;

inizio lezioni Scuola primaria e secondaria: lunedi 14 settembre 2026;

sospensione delle attivita didattiche:
- tutte le domeniche;

- 28 ottobre 2026 (solo per il plesso di Mello): Santo Patrono;
- 1 novembre 2026: festa di Tutti 1 Santi;

- 7 dicembre 2026: delibera del Consiglio d’Istituto;

- 8 dicembre 2026: Immacolata Concezione;

- dal 23 al 31 dicembre 2026 e dal 2 al 5 gennaio 2027: vacanze natalizie;
- 6 gennaio 2027: Epifania;

- 8 e 9 febbraio 2027: vacanze di carnevale;

- dal 25 al 30 marzo 2027: vacanze pasquali;

- 31 marzo 2027: delibera del Consiglio d’Istituto;

- 25 aprile 2027: Anniversario della Liberazione;

- 30 aprile 2027: delibera del Consiglio d’Istituto;

- 1 maggio 2027: Festa del Lavoro;

- 2 giugno 2027: Festa nazionale della Repubblica.

Termine delle lezioni e dell’attivita educativo-didattica:
- martedi 8 giugno 2027: Scuola primaria e Scuola secondaria di primo grado;
- mercoledi 30 giugno 2027: Scuola dell’infanzia.

Scansione della valutazione quadrimestrale (Scuola primaria e Scuola secondaria di primo grado):
1. primo quadrimestre: da lunedi 14 settembre 2026 a sabato 30 gennaio 2027,
2. secondo quadrimestre: da lunedi 1 febbraio 2027 a martedi 8 giugno 2027.

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Oltre agli incontri programmati nel calendario delle attivita, i singoli insegnanti della Scuola
dell’Infanzia e della Scuola Primaria potranno incontrare i genitori, previo appuntamento, in
presenza, mentre i docenti della Scuola secondaria, potranno incontrare i genitori in presenza, sempre
previo appuntamento, nell’ora di ricevimento settimanale, come da calendario che sara affisso
all’albo dell’Istituto e pubblicato sul sito web.
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ORARIO DELLE LEZIONI

Plesso Orario delle lezioni

Dal 7 al 18 settembre 2026:

- frequenza antimeridiana dal lunedi al venerdi 7:45 - 14:00 con mensa;

- entrata: 07:45- 09:00;

- uscita: 11:45 - 12:00 per i b/i che non usufruiscono della mensa;

- uscita: 13:30 - 14:00;

- per i nuovi iscritti: dal 07 all’11 settembre: frequenza fino alle ore 12.00

Scuola dell’infanzia con uscita 11:45 - 12:00.

diT
Mot €| Dal 21 settembre 2026 al 30 giugno 2026:

Mantello - frequenza dal lunedi al venerdi 07:45 - 16:30;
- entrata: 07:45 - 09:00;
- uscita : 11:45 - 12:00 per i b/i che non usufruiscono della mensa;
- uscita intermedia: 13:30 - 14:00;
- uscita: 16:15 - 16:30 (infanzia di Traona);
- uscita: 16:00 - 16:30 (infanzia di Mantello) (scuolabus 15:45)
- accoglienza: dal 14 al 18 settembre - orario antimeridiano senza mensa
8:10-12:40
- dal 21 settembre 2026:
Tempo scuola h 27.30 ¢l 27~ 17~ 3”-h. 29.30 4~- 5
Scuola primaria orario antimeridiano: da lunedi a venerdi: 8:10 — 12:40
di Mantello orario pomeridiano:

cl 1727 3747~ 57 lunedi e giovedi 13:50 - 16:20

cl 4°-5~ martedi  13:40 - 15:40

(servizio mensa lunedi e giovedi 12:40/13:50 — martedi solo cl 4-5* 12:40/13:40)
Ingresso e uscita per tutte le classi dal cancello posto ad est.

-accoglienza: dal 14 al 18 settembre - orario antimeridiano senza mensa
8:30-12:30

Scuola primaria Teml;(; 127,3t?h: -
i - dal 21 settembre 2026:
di Mello mbr

. orario antimeridiano:
pluricl. 1/2 - 3/4/5 lunedi — mercoledi: 8:30 —12:30;
martedi —giovedi—venerdi 8:30 —13:00 con rientro 14:00 — 16:00 con mensa facoltativa

Scuola primaria di Traona

_classi 1"B-3"B |- accoglienza: dal 14 al 18 settembre: 8:05 — 12.35 senza rientri
a. classt - dal 21 settembre 2026
dalunedi avenerdi:  8:05-12:35
martedi e giovedi:  8:05 - 12:35/ 14:15 — 16:30 con mensa facoltativa

tempo normale
(27 h/sett.)

accoglienza: dal 14 al 18 settembre: 8:05 — 12.35 senza rientri

- dal 21 settembre 2026

da lunedi a venerdi: ~ 8:05 - 12:35

lunedi 8:05 - 12:35/14:30-16:30 con mensa facoltativa
martedi e giovedi 8:05 - 12:35/14:15-16:30 con mensa facoltativa

b. classi 4"B- 5"B
tempo normale
(29 h/sett.)

c. classi 1-2-3-4-5 |- accoglienza: dal 14 al 18 settembre: 8:05 - 14:00 con mensa
corso A - dal 21 settembre 2026 lunedi/martedi/giovedi/venerdi: 8:05 - 16:30
tempo pieno mercoledi: 8:05 - 14:25

(40 ore sett.)

Scuola secondaria
di primo grado da lunedi a sabato: 7:45 - 12:45
di Traona

3/15




2. CALENDARIO DELLE RIUNIONI COLLEGIALI

SCUOLA DELLI’INFANZIA TRAONA-VALLETTA

40 h - Art. 44 c. 3 lett. a CCNL 40 h - Art. 44 c. 3 lett. b CCNL
INTERSEZIONE TECNICA
COLLEGI DOCENTI 13h (PLESSO) 27,00h
INTERPLESSO 3h | INTERSEZIONE GENITORI 4,30h
INFANZIA | PROGRAMMAZIONE INIZIALE 12h | ASSEMBLEE GENITORI 2h
PROGRAMMAZIONE FINALE 2h | GLO h
INCONTRI SCUOLA/FAMIGLIA. %h
TOTALE 3%h TOTALE 33,30 h +GLO
C.D.U PROGRAMMAZ. INTERSEZ. INCONTRI INTERSEZ.
DATA INIZIALE/FINALE TECNICA FAMIGLIE INTERPLESSO GENITORI
(PLESSO)
SETTEMBRE 2026
1 | Martedi 2h 2h
2 | Mercoledi 3h
3 | Giovedi 3h
4 | Venerdi 4h
8 | Martedi 2h
15 | Martedi 2h
OTTOBRE 2026
1 | Giovedi 2h
6 | Martedi 2h
20 | Martedi 1h 1h
27 | Martedi 2h
NOVEMBRE 2026
Colloqui
individuali 3
2-6 | Lunedi-Venerdi anni+4/5 anni
su richiesta
3h
10 | Martedi 2h
17 | Martedi 1,30h
24 | Martedi 2h
DICEMBRE 2026
1 | Martedi 2h
15 | Martedi 2h
GENNAIO 2027
12 | Martedi 2h
19 | Martedi l.h 111.10\-71
iscritti
FEBBRAIO 2027
2 | Martedi 1,30h
16 | Martedi 2h
Colloqui
22-26 | Lunedi-Venerdi ';‘2'/;";:‘11:'
3h
MARZO 2027
2 | Martedi 2h
3 | Mercoledi 1,30h
16 | Martedi 2h
APRILE 2027
6 Martedi 2h
20 Martedi 2h
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MAGGIO 2027
4 | Martedi 2h
10 | Lunedi 1,30h
17 | Lunedi 1,30h
18 | Martedi 1,30h
GIUGNO 2027
Colloqui
311 Mercoledi-Ven individuali
erdi 3/4/5 anni
3h
15 | Martedi 2h
29 | Martedi 2h
TOTALE ORE 13h 12h 27h 9h 3h 6,30h
SCUOLA DELL’INFANZIA MANTELLO
40 h - Art. 29 c. 3 lett. a CCNL 40 h - Art. 29 c. 3 lett. b CCNL
INTERSEZIONE TECNICA
COLLEGI DOCENTI 13h (PLESSO) 27,00h
INTERPLESSO 3h | INTERSEZIONE GENITORI 4,30h
INFANZIA | PROGRAMMAZIONE INIZIALE 8h | ASSEMBLEE GENITORI 2h
PROGRAMMAZIONE FINALE 2h | GLO fino a 6h
INCONTRI SCUOLA/FAMIGLIA. 9h
TOTALE 35h TOTALE 33,30 h +GLO|
C.D.U PROGRAMMAZ. INTERSEZ. INCONTRI INTERSEZ.
DATA INIZIALE/FINALE TECNICA FAMIGLIE INTERPLESSO GENITORI
(PLESSO)
SETTEMBRE 2026
1 | Martedi 2h 2h
2 | Mercoledi 3h
3 | Giovedi 3h
7 | Lunedi 2h
14 | Lunedi 2h
OTTOBRE 2026
1 | Giovedi 2h
5 | Lunedi 2h
19 | Lunedi 1h 1h
27 | Martedi 2h
NOVEMBRE 2026
Colloqui
individuali 3
2-6 | Lunedi-Venerdi anni+4/5 anni
su richiesta
3h
9 | Lunedi 2h
16 | Lunedi 1,30h
23 | Lunedi 2h
30 | Lunedi 2h
DICEMBRE 2026
15 | Martedi 2h
GENNAIO 2027
11 | Lunedi 2h
18 | Lunedi 1h nuovi
iscritti
FEBBRAIO 2027
1 | Lunedi 1,30h
15 | Lunedi 2h
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Colloqui
22-26 | Lunedi-Venerdi individuali
3/4/5 anni
3h
MARZO 2027
1 | Lunedi 2h
3 | Mercoledi 1,30 h
15 | Lunedi 2h
APRILE 2027
5 Lunedi 2h
19 Lunedi 2h
MAGGIO 2027
3 | Lunedi 2h
10 | Lunedi 1,30h
17 | Lunedi 1,30h
18 | Martedi 1,30h
GIUGNO 2027
Colloqui
311 Mercoledi-Ven individuali
erdi 3/4/5 anni
3h
14 | Lunedi 2h
29 | Martedi
TOTALE ORE 13h 10h 27h 9h 3h 6,30h
SCUOLA PRIMARIA
40 h—art.29, c. 3a) CCNL 40 h—art.29, c. 3a) CCNL
COLLEGI DOCENTI 9 INTERCLASSE TECNICO (plesso) 5+4
DISTRIBUZIONE SCHEDE 8 INTERCLASSE GENITORI 8
PROGRAMMAZIONE FINALE 14 AMBITO 7
SEZIONALE 2 AGGIORNAMENTO ore rimanenti FINO A 10
PRIMARIA GLO/PDP max 6
TOTALE 33 TOTALE 34+
GLO/PDP
2 ORE/SETTIMANA DI PROGRAMMAZIONE ridotte proporzionalmente all’orario di servizio: il docente in
part — time 50% in servizio su unica scuola 1h/sett., se in servizio su due scuole 2h ogni due settimane
PRIMARIA 2026/27
COLLEGIO DIS:E;];I]J)%I(_)NE INTERCLASSE INTERCLASSE | PROGRAMMAZIONE | PROGRAMMAZIONE
DOCENTI COLLOQUI TECNICO GENITORI INIZIALE - FINALE (équipe)
SETTEMBRE 2026
Martedi CDhU
D Mercoledi
3 Giovedi 3
4 Venerdi 1 ambito + 2
U Lunedi 2 SEZIONALE
8 Martedi 3
o Mercoledi 2
10 Giovedi 2
16 Mercoledi 2 (ambito) 1
D3 Mercoledi 1 (ambito) 1
30 Mercoledi 2
IOTTOBRE 2026
1 Giovedi CDU | |

6/15




7 Mercoledi 2

14 Mercoledi 2
s . ELEZIONE

D1 Mercoledi 1 in sede RAPPRESENTANTI

D7 Martedi CDhU

D8 Mercoledi 2

INOVEMBRE 2026

4 Mercoledi 1 (plesso) 2

11 Mercoledi 2 in sede 1 in sede

18 Mercoledi 2

Dal 23 al 27 COLLOQUI

DICEMBRE 2026

P Mercoledi 2

O Mercoledi 2

15 Martedi CDU

16 Mercoledi 2

IGENNAIO 2027

13 Mercoledi

D0 Mercoledi

D7 Mercoledi

FEBBRAIO 2027

3 Mercoledi 2

10 Mercoledi 2

Dal 15 al 19 SCHEDE 2 h

17 Mercoledi 2

D4 Mercoledi 2 in sede 1 in sede

MARZO 2027

3 Mercoledi 1 (plesso) 1

3 Mercoledi CDU

10 Mercoledi 2

17 Mercoledi 2 (ambito) 1

D4 Mercoledi 1 (ambito) 2

APRILE 2027

7 Mercoledi 2

Dal 12 al 16 COLLOQUI

14 Mercoledi 2

D1 Mercoledi 2

D8 Mercoledi 2 (plesso - LIBRI)

MAGGIO 2027

5 Mercoledi 1 in sede (libri) 2 in sede

12 Mercoledi 3

17 Lunedi CDhU

19 Mercoledi 3

D6 Mercoledi 2 in sede 1 in sede

GIUGNO 2027

16 [Mercoledi | [ SCHEDE2h |

PROGRAMMAZIONE FINALE DA CALENDARIZZARE A GIUGNO 2027 14

D9 [Martedi CDU

TOTALE ORE 4+4 5+4(P)+7(A) 8 14 66

I Consigli di interclasse saranno presieduti dal Coordinatore di interclasse, nominato dal Dirigente
scolastico. Il calendario potra subire modifiche per sopravvenuti impegni del Dirigente scolastico
0 sovrapposizioni con altre attivita della scuola.
Tutte le ore effettuate in base all’art. 44 c. 3 lettera a del CCNL 2019-2021 devono essere

documentate.
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

40 h - Art. 44 c. 3 lett. a CCNL

40 h - Art. 44 c. 3 lett. b CCNL

COLLEGI DOCENTI 13h CONSIGLI DI 380
PROGRAMMAZIONE INIZIALE - 3h CLASSE
SCUOLA DIPARTIMENTI 6h (n. 8)
SECONDARIA
DI PRIMO GRADO PROGRAMMAZIONE FINALE
(docenti non impegnati in Esami) 6h GLO max 13h 30°
COLLEGI SEZIONALI 12h
TOTALE | 40h TOTALE 38h + GLO
MESE ATTIVITA GIORNO DURATA

Collegio docenti unitario Martedi 1 2h
Collegio docenti sezionale Giovedi 3 3h
Collegio docenti sezionale Venerdi 4 3h
Collegio docenti sezionale Lunedi 7 3h
Incontro di programmazione iniziale Martedi 8 3h

SETTEMBRE 2026 Consiglio di Classe 1B 1h 15°
Consiglio di Classe 2"B Mercoledi 9 1h 18’
Consiglio di Classe 3B 1h 15’
Consiglio di Classe 1"A 1h 15°
Consiglio di Classe 2"A Giovedi 10 1h 15’
Consiglio di Classe 3"A 1h 15°
Collegio docenti unitario Giovedi 1 2h
Consiglio di Classe 2"B 1h
Consiglio di Classe 3B Martedi 13 1h
Consiglio di Classe 1B 1h
Consiglio di Classe 2"A 1h

OTTOBRE 2026 —
Consiglio di Classe 1"A Mercoledi 14 1h
Consiglio di Classe 3°A 1h
Assemblea genitori (elezioni rappresentanti) Martedi 20 - Ore 16 | 1h
Dipartimenti disciplinari Mercoledi 21 2h
Collegio docenti unitario Martedi 27 2h
GLO 1A -2"A-3"A-1"B-2"B-3"B Mercoledi 4 4h 30°
Consiglio di Classe 3B (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe 2B (con genitori) Giovedi 12 1h 15°
Consiglio di Classe 1°B (con genitori) 1h 15°

NOVEMBRE 2026 Consiglio di Classe 3*A (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe 1*A (con genitori) Venerdi 13 1h 18’
Consiglio di Classe 2"A (con genitori) 1h 15°
Ricevimento genitori (individuale) Corso A Mercoledi 18 3h
Ricevimento genitori (individuale) Corso B Giovedi 19 3h
Stesura Consiglio orientativo classe 3°A 1h

. . Venerdi 11

DICEMBRE 2026 Stesura Consiglio orientativo classe 3B 1h
Collegio docenti unitario Martedi 15 2h
Scrutini corso B Da definire 3h

GENNAIO 2027
Scrutini corso A Da definire 3h

FEBBRAIO 2027 Dipartimenti disciplinari Mercoledi 10 2h
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GLO 1"A-2"A-3"A-1"B-2"B-3"B Martedi 2 4h 30°
Collegio docenti unitario Mercoledi 3 1h 30°
Consiglio di Classe 2*A (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe 1*A (con genitori) Martedi 9 1h 15°
MARZO 2027 Consiglio di Classe 3*A (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe 2B (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe 1°B (con genitori) Mercoledi 10 1h 15’
Consiglio di Classe 3B (con genitori) 1h 15°
Dipartimenti disciplinari Mercoledi 17 2h
Ricevimento genitori (individuale) Corso A Lunedi 5 3h
APRILE 2027 Ricevimento genitori (individuale) Corso B Martedi 6 3h
Collegio sezionale (per Esami) Mercoledi 28 3h
Consiglio di Classe (prescrutini) 3B (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe (prescrutini) 1°B (con genitori) Martedi 11 1h 15°
Consiglio di Classe (prescrutini) 2B (con genitori) 1h 15°
MAGGIO 2027 Cons%gl%o d% Classe (prescrut%n?) 3~ A (con gen%tor%) Mercoledi 12 1h 15°
Consiglio di Classe (prescrutini) 1™ A (con genitori) 1h 15°
Consiglio di Classe (prescrutini) 2 A (con genitori) 1h 15°
Collegio docenti unitario Lunedi 17 1h 30°
GLO 1"A-2"A-3"A-1"B-2"B-3"B Mercoledi 19 4h 30°
Scrutini corso A Da definire 3h
Scrutini corso B Da definire 3h
Consegna schede (docenti a disposizione) Da definire
GIUGNO 2027 — - -
Incontri di programmazione finale Da definire 3h
Incontri di programmazione finale Da definire 3h
Collegio docenti unitario Martedi 29 2h

Le ore residue al completamento del monte ore previsto dall’art. 29 del CCNL 2006/2009 sono a
disposizione per riunioni in funzione delle esigenze dell’attivita didattica e per le riunioni di
programmazione a fine anno scolastico. Il calendario potra subire delle modifiche dovute a fatti non
prevedibili. Le date degli scrutini sono da concordare con le altre scuole dell’ambito territoriale.

In caso di assenza o impedimento del Dirigente scolastico i Consigli saranno presieduti dal
coordinatore di classe. Potranno essere previste altre riunioni di Consigli di classe che saranno
programmate di volta in volta in occasione di particolari esigenze.

Tutte le ore effettuate in base all’art. 44 c.3 lett.a del CCNL 2019-2021 devono essere documentate.

In occasione delle riunioni dei Consigli di intersezione/interclasse/classe, del Collegio e dei gruppi di
materia non saranno concesse ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di aggiornamento effettuati
da enti o agenzie esterne. Solo in caso di corsi organizzati dal MIM potranno essere effettuate
deroghe. Sempre in occasione delle attivita funzionali all’insegnamento programmate non dovranno
svolgersi altre attivita (conferenze, corsi di recupero, ecc.) che impediscano la partecipazione del
docente alle riunioni previste.

Entro sabato 31 ottobre 2026 tutti i docenti dell’Istituto caricheranno nel drive e sul registro
elettronico delle proprie classi le programmazioni, le progettazioni educative, i PDP, 1 progetti di
classe per I’inserimento nel PTOF.

I PEI degli alunni con certificazione dovranno essere consegnati in segreteria entro sabato 31
ottobre 2026 in forma cartacea.
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3. STRUTTURA ORGANIZZATIVA: QUADRO INCARICHI E RESPONSABILITA

FUNZIONIGRAMMA

Per l’attivita di collaborazione con il Dirigente e per il supporto alle funzioni organizzative e
amministrative sono individuate le docenti MORASCHINELLI SIMONA (Scuola secondaria di
primo grado) e CADREGARI ANISSA (Scuola primaria).

SICUREZZA

| Responsabile della sicurezza lavoratori (RLS)

Vanini Annalisa

Duca Francesca

Preposto sicurezza

Gosparini Cristina

Mazzoni Marinella

Presidente C. intersez.

Duca Francesca

Valagussa Monica

Segretario C. intersez.

Gosparini Cristina

Mazzoni Marinella

Responsabile TIC

Basso Raffaella

Stacchetti Marialetizia

Responsabile sussidi

Panatti Sofia

Realini Ilaria

Responsabile biblioteca

Quaini Loredana

Valagussa Monica

Coordinatore pedagogico

Moiola Maria Cristina

PLESSO PREPOSTO ANTINCENDIO PRIMO SOCCORSO
INFANZIA Gosparini Cristina Acquistapace Elisa Acquistapace Elisa
TRAONA Duca Francesca Baraglia Antonella

Quaini Loredana
INFANZIA Mazzoni Marinella Stacchetti Marialetizia | Realini Ilaria
MANTELLO Mazzoni Marinella Branchini Emanuela

Branchini Emanuela
PRIMARIA Cadregari Anissa Baraiolo Dina Baraiolo Dina
TRAONA Luzzi Daniela Carna Oreste

Carna Oreste Penone Daria
PRIMARIA Spandrio Carla Codazzi Nanda Chiara | Codazzi Nanda Chiara
MANTELLO Spandrio Carla Rizzi Fulvia
PRIMARIA Tonola Laura Tonola Laura Tonola Laura
MELLO
SECONDARIA Moraschinelli Simona Quaini Milva Quaini Milva
TRAONA Monti Maria (DSGA) Salvetti Eleonora Salvetti Eleonora

Pomoni Antonella Pomoni Antonella

Carpanzano Stefania

Motta Paola

INCARICHI
INCARICO SCUOLA INFANZIA | SCUOLA INFANZIA
TRAONA MANTELLO

Responsabile plesso Basso Raffaella Valagussa Monica
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INCARICO
TRAONA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA PRIMARIA
MANTELLO

SCUOLA PRIMARIA
MELLO

Responsabile plesso Cadregari Anissa

Mariana Mariagrazia

Tonola Laura

Preposto sicurezza Cadregari Anissa

Spandrio Carla

Tonola Laura

Presidente C. inter.s-c De Bianchi Piera

De Pedrina Piera

Tonola Laura

Segretario C. inter.s-c Bagini Barbara

Spandrio Carla

Dognini Manuela

Responsabile TIC Nani Fabiana

Ruffoni Francesca

Tonola Laura

Responsabile sussidi Ceciliani Blanca

Rizzi Fulvia

Scamoni Alessia

Responsabile biblioteca | Rapella Maria Grazia Rizzi Rosanna Dognini Manuela
INCARICO SCUOLA SECONDARIA
TRAONA

Responsabile plesso

Moraschinelli Simona

Preposto sicurezza

Moraschinelli Simona

Responsabile sussidi

Moraschinelli Simona

Responsabile TIC

Mariana Francesca

Responsabile biblioteca

Carpanzano Stefania

Responsabile palestra

Angelini Laura

Referenti orario SSIG

Angelini Laura, Bruga Pamela

Responsabile legalita, bullismo e cyberbullismo

Angelini Laura

Referente Scuola in ascolto

Armieri Generoso

Referente orientamento

Carpanzano Stefania

Responsabile dipartimento di Lettere

Carpanzano Stefania

Responsabile dipartimento di Lingue straniere

Marieni Elisa

Responsabile dipartimento di Matematica-Tecnologia

Giganti Eva

Responsabile dipartimento sostegno SSIG

Bruga Pamela

COORDINATORI DI SEZIONE/CLASSE

SEZIONE SCUOLA INFANZIA
TRAONA

A Panatti Sofia

B Quaini Loredana

C Basso Raffaella

D Moiola Maria Cristina
SEZIONE SCUOLA INFANZIA

MANTELLO
A Realini Ilaria
B Valagussa Monica
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CLASSE SCUOLA PRIMARIA
TRAONA
1" A TP Togno Sara
1"B TN Bagini Barbara
2N ATP Ceciliani Blanca
3*ATP De Bianchi Piera
3B TN Novembrini Eleonora
4"~ ATP Rapella Maria Grazia
4*B TN Luzzi Daniela
SNATP Bitorsoli Nora
5B TN Cerveri Simonetta
CLASSE SCUOLA PRIMARIA
MANTELLO
" Spandrio Carla
27- 34 Mariana Mariagrazia
4n Rizzi Rosanna
S5h De Pedrina Piera
CLASSE SCUOLA PRIMARIA
MELLO
7= 24 Dognini Manuela Simona
Attilia
374N - 50 Tonola Laura
CLASSE SCUOLA SECONDARIA SEGRETARIO
TRAONA
1"A Motta Paola Armieri Generoso
27NA Callina Adele Spinelli Francesca
3"A Paiosa Raffaella Terranova Alessandro
1"B Bruga Pamela (da confermare) | Vanini Annalisa
2"B Moraschinelli Simona Giganti Eva
3”B Carpanzano Stefania Angelini Laura
FUNZIONI STRUMENTALI
AREA DI RIFERIMENTO DOCENTI
Area 1 - PTOF - Valutazione - Curricolo Paiosa Raftfaella, Rapella Maria Grazia.
Area 2 - Inclusione Bruga Pamela, Duca Francesca, Togno Sara.
Area 3 - Animatore digitale - Nuove tecnologie Cadregari Anissa, Motta Paola, Ruffoni Francesca
(supporto all’ Animatore digitale)
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REFERENTI

AREA DI RIFERIMENTO DOCENTI
Registro elettronico Tonola Laura
Sito Vanini Annalisa
Salute Angelini Laura
LLA. (Intelligenza Artificiale) Ruffoni Francesca
COMMISSIONI VERTICALI
COMMISSIONE COMPONENTI

SICUREZZA

Compiti: la commissione si riunira periodicamente
per provvedere a quanto disposto dall’art. 33 del
D.L.vo n. 81 del 9 aprile 2008.

Dirigente, il DSGA, il RSPP, I’RLS, il medico
competente ¢ un docente per ciascuna sede
Gosparini  Cristina,
Marinella, Cadregari Anissa, Spandrio Carla,
Tonola Laura, Moraschinelli Simona.

scolastica: Mazzoni

INCLUSIONE

Compiti: curare ed accompagnare 1’inserimento degli
alunni in situazione di disagio (DVA, DSA, BES),
verificare il protocollo di accoglienza per gli alunni
stranieri, verificare il protocollo di accoglienza degli
alunni provenienti dal “Centro Tonoli”, proseguire
I’elaborazione del protocollo di somministrazione dei
test per I’individuazione precoce di alunni che
evidenziano esiti riconducibili a disturbi specifici
d’apprendimento, proporre attivita che favoriscano
I’intercultura e I’inclusivita, ordinare il materiale
prodotto e metterlo a disposizione dei colleghi,
proporre attivita di formazione e/o aggiornamento.

Bruga Pamela - Duca Francesca - Togno Sara
(coordinatrici), Panatti  Sofia, Mazzoni
Marinella, Bagini Barbara, Bitorsoli Nora,
Dognini Manuela, Nani Fabiana, Bertolini
Michela.

GLI (Gruppo di Lavoro per I’Inclusione)
Compiti: verificare e predisporre 1’elaborazione del
PEI, predisporre il PAI.

Bruga Pamela - Duca Francesca - Togno Sara
(coordinatrici), Biondi Romina, Ghelfi
Debora, Gusmeroli Raffaella, Riva Loretta,
Scamoni Alessia, Comune Francesca, Milesi
Carolina, Fontana Manola, Perlini Eugenia,
Martina  Martinelli, Armieri  Generoso,
Battistessa Mascia, Callina Adele, Conti
Annalisa, Terranova Alessandro.

13/15




SCUOLA IN ASCOLTO

Compiti: favorire ascolto, accoglienza, crescita,
orientamento, informazione; strutturare la presenza
all’interno della scuola di un’équipe, composta da una
figura psicologica e da un altro operatore, al fine di
sostenere 1 docenti nell’analisi e nella comprensione
delle situazioni; co-costruire modelli e strategie di
intervento innovativi e volti alla valorizzazione delle
risorse del singolo e della classe; sostenere ed
accompagnare la scuola nelle emergenti situazioni di
fragilita e disagio sociale.

Armieri Generoso (coordinatore),
Realini Ilaria, Tonola Laura.

PTOF - VALUTAZIONE - CURRICOLO

Compiti: strutturare il Piano di miglioramento per il
corrente anno, predisporre la RS (Rendicontazione
Sociale), aggiornare il RAV, strutturare i descrittori
per la valutazione finale degli alunni della Scuola
primaria, verificare la congruita dei criteri valutativi
dell’Istituto, eseguire un’analisi statistica delle prove
comuni d’Istituto.

Paiosa Raffaella, Rapella Maria Grazia
(coordinatrici), Bonetti Emma, De Pedrina
Piera, Luzzi Danicla, Realini Ilaria, Rizzi

Fulvia, Tonola Laura, Spinelli Francesca.

MULTIMEDIALITA - NUOVE TECNOLOGIE
Compiti: curare D’allestimento e il funzionamento
delle aule informatiche dell’Istituto, essere di
supporto ai colleghi per I'uso dei monitor digitali e
del registro elettronico; attivare iniziative per formare
1 colleghi all’uso della piattaforma Google Workspace
for Education; aggiornare il curricolo verticale della
competenza digitale; collaborare per I’attuazione di
progetti che prevedono 1’uso delle TIC.

Cadregari Anissa (coordinatrice),

Motta Paola - Ruffoni Francesca (supporto
all’Animatore digitale), Quaini Loredana,
Stacchetti Marialetizia, Rapella Maria Grazia,
Scamoni Alessia, Vanini Annalisa.

COMMISSIONE CONTINUITA

Compiti: curare lo sviluppo dei progetti in continuita,
progettare attivita d’insieme nelle classi ponte,
programmare attivita funzionali all’orientamento in
dall’Istituto, attivita  di
orientamento, proporre attivita formative funzionali a
migliorare la continuita fra i diversi ordini di scuola
dell’Istituto.

uscita coordinare le

Carpanzano Stefania (coordinatrice),

Baraglia Antonella, Duca Francesca, Quaini
Loredana, Mazzoni Marinella, Dell’Oca
Gemma, Luzzi Daniela, Rizzi Rosanna, De
Pedrina Piera, Scamoni Alessia, Mariana
Francesca.

COMMISSIONE MENSA
Compiti: organizzazione del servizio.

Quaini Loredana (Infanzia Traona)
Bagini Barbara (Primaria Traona)

COLLAUDO
Compiti: verifica e funzionamento forniture sussidi
didattici.

Labbadia Pier Luigi (DS),
Monti Maria (DSGA),
Cornaggia Amalia (Aa), Croce Annarosa (Aa).
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GRUPPI DI LAVORO

TEAM ANTIBULLISMO
Dirigente scolastico

Referente bullismo e Cyberbullismo
Animatore digitale

Psicologo scolastico

Labbadia Pier Luigi.
Angelini Laura.
Cadregari Anissa.
Da nominare.

NIV (NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE)

Dirigente scolastico

Collaboratori del Dirigente scolastico
Funzioni strumentali PTOF-Valut.-Curricolo
Commissione PTOF-Valutazione-Curricolo

Labbadia Pier Luigi.

Moraschinelli Simona, Cadregari Anissa.

Paiosa Raffaella, Rapella Maria Grazia.

Bonetti Emma, De Pedrina Piera, Luzzi Daniela,
Realini Ilaria, Rizzi Fulvia, Tonola Laura,

Spinelli Francesca.

COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL
SERVIZIO DEI DOCENTI

Dirigente scolastico

Due docenti eletti dal CDU + uno dal CdI

Due genitori eletti dal Cdl

Membro esterno

Labbadia Pier Luigi.

Motta Paola, Bitorsoli Nora, Mariana Mariagrazia.
De Pedrazzi Sabrina, Pensa Stefano.

Da nominare (membro nominato dall’USR).

STAFF DEL DIRIGENTE

Lo staff del Dirigente (per avere un confronto e un
supporto nella gestione didattica e amministrativa
dell’istituto) ¢ costituito dai docenti responsabili dei
plessi e dai docenti titolari di Funzione strumentale.

ORGANO DI GARANZIA INTERNO ALLA
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Dirigente scolastico

Due docenti

Due genitori

Labbadia Pier Luigi.
Angelini Laura, Tonola Laura.
Baraglia Donatella, Frigerio Paola.

Per interruzioni alla normale attivita didattica programmata, indipendenti dalla volonta degli organi
scolastici, il presente Piano delle attivita potra subire modifiche.
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